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Melding veiligheidsregels voor extern personeel

1. Inleiding

Wij wensen uw opdracht hier te laten uitvoeren zonder ongevallen en binnen het vooropgezette tijdschema.

Alle veiligheidsvoorschriften werden opgezet om u en uw werknemers te beschermen.

U voert werkzaamheden uit in een school. Dit wil zeggen dat veel van onze leerlingen en leraars uw werkzaamheden zullen opmerken en uw gedrag eventueel als voorbeeld stellen. Als goed technisch, bekwaam personeel wordt van u dan ook verwacht dat u de werken uitvoert volgens de regels van goed vakmanschap en het voorbeeld geeft aan onze leerlingen.

Onverminderd andere wettelijke bepalingen dient de opdrachtgever ervoor te zorgen dat de uitgevoerde werken door derden geen verhoogd risico betekenen voor onze personeelsleden en leerlingen. De opdrachtgever moet bijgevolg onveilige bedrijven weren. Vervolgens dient de opdrachtgever in een later stadium van de werkzaamheden en bij nalatigheid van het bedrijf zelf de nodige maatregelen te treffen om de veiligheid van zijn personeel en leerlingen te borgen.

Een wettelijk middel om deze twee elementen hard te maken is deze schriftelijke overeenkomst tussen de opdrachtgever enerzijds en de aannemer en zijn mogelijke onderaannemer(s) anderzijds.

(Deze doelstelling is omschreven in de Welzijnswet van 4/8/1996, hoofdstuk IV: bijzondere bepalingen betreffende werkzaamheden van ondernemingen van buitenaf.)

Onderstaande punten omvatten de voorwaarde waarvan wij hopen te mogen verwachten dat uw diensten daaraan beantwoorden. Gelieve deze tekst door te lezen en toegevoegd gekleurd kennismaking formulier ( 8.) ondertekend terug te bezorgen aan onze schooldirectie. Dit is een kleine moeite die wij u maar éénmaal zullen vragen. Wel zullen wij op onze bestelbonnen steeds naar deze overeenkomst verwijzen.

Indien u aangaande deze voorwaarden bijkomende vragen mocht hebben kunt u ons steeds telefonisch contacteren:

Directeur:



03/790.14.70





Technisch adviseur coördinator:
03/790.14.76





Preventieadviseur:


03/779.47.72



We rekenen op uw begrip en hopen in de toekomst op een constructieve manier samen te werken.

Hoogachtend,

M.Boon                                 E.Van Gulck  
               T. De Bisschop 

Directie                                 Technisch Adviseur Coördinator  
   
Preventieadviseur

2. Situering van deze voorschriften in de bestelprocedure van een opdracht.

Deze voorschriften vormen de basis voor een goede samenwerking tussen uw firma en de opdrachtgever zijnde Onderwijsinstellingen Broeders Hiëronymieten campus Stekene

Deze voorschriften maken deel uit van de aanbesteding en moeten bijgevolg gezien worden als een deel van het aannemingscontract.

Het aannemingscontract heeft pas geldigheid indien de aannemer deze veiligheidsvoorschriften heeft ondertekend en het verbintenisformulier ingevuld en in het bezit van de opdrachtgever is.

(Het verbintenisformulier is als laatste blad aangehecht.)

3. Geïntegreerde veiligheid.

De opdrachtgever vraagt een vlotte medewerking aan de hiernavolgende welzijnsregels.

Bij de uitvoering van de werken zal elke aannemer erover waken dat de werken uitgevoerd worden in volledige overeenstemming met de voorschriften van:

· De opdrachtgever: Onderwijsinstellingen Broeders Hiëronymieten campus Stekene
· Het A.R.A.B./CODEX over het welzijn op het werk.

· Het A.R.E.I.

· De VLAREM wetgeving

· De aannemer en zijn onderaannemer(s) is bij voorkeur in het bezit van een VCA certificaat.

· Voor nieuwe installaties/machines: de geldende CE richtlijnen, een attest van overeenkomst en de Nederlandstalige handleiding dienen aan de opdrachtgever overhandigd te worden.

· Voor specifiekere info inzake risico’s en interne procedures op school neemt u contact op met de locale preventieadviseur.

Belangrijk:

Deze voorschriften dienen toegepast te worden door de personeelsleden van de aannemer en zijn onderaannemers. Alle tewerkgestelde personeelsleden dienen op de hoogte gesteld te worden van dit reglement en de te nemen beschermingsmaatregelen. De aannemer en zijn onderaannemer(s) dienen vooraleer de werkzaamheden aan te vatten, zich in het algemeen voldoende op de hoogte te stellen van de specifieke werkomstandigheden en risico's eigen aan de uit te voeren werken evenals de beschermings- en preventiemaatregelen.

Het verstrekken van deze informatie vermindert in geen enkel opzicht de verantwoordelijkheid van de aannemer en zijn onderaannemer(s) ten opzichte van de opdrachtgever.

4. Sociale zekerheid.

Aannemers en onderaannemer(s) die personeel tewerkstellen, verklaren dat deze werknemers in het bezit zijn van een wettelijke verblijfvergunning en arbeidskaart. Het bedrijf verklaart in regel te zijn met alle voorschriften in verband met de tewerkstelling van personeel. Het verklaart geregistreerd en erkend te zijn.

5. Verzekering

De aannemer en zijn onderaannemer(s) verklaren verzekerd te zijn:

· Voor arbeidsongevallen

· Voor B.A. uitbating

Het bedrag van B.A. uitbating wordt vooraf bepaald en schriftelijk gemeld aan de opdrachtgever. Het verzekerde bedrag per schadegeval is afhankelijk van de aard en risico van de opdracht en wordt in overleg met de opdrachtgever bepaald.

6. Veiligheidsvoorschriften.

6.1 Werken tijdens de schooldagen.

De lessen gaan door van 8.25u. tot 16.25u. Tijdens deze periode zijn er constant veel leerlingen en personeelsleden op het schooldomein.

Indien er werken uitgevoerd worden tijdens de hierboven vermelde uren dan dient de veiligheid van de leerlingen en ons personeel gewaarborgd te zijn.

· Werkzones, stapelzones van gereedschap en goederen, langparkeren van werfvoertuigen of andere machines dienen afgebakend te worden door het nemen van afscherming- en signalisatiemaatregelen. Er mag geen enkele afsluiting verwijderd worden zonder toestemming van de opdrachtgever. Het transport van goederen en/of machines op het schooldomein dient uiterst voorzichtig en veilig te gebeuren. De snelheid van voertuigen is beperkt tot 10 km/h.
Voetgangers en fietsers hebben voorrang. Leerlingen en personeelsleden worden op geen enkele manier bij de werkzaamheden betrokken, ze worden niet op de werf toegelaten, daartoe dienen de juiste en voldoende zichtbare signalisatie- en afschermingmaatregelen genomen te worden.

· De aannemer en zijn onderaannemer(s) moeten zich rechtstreeks van de ingangspoort naar de werf begeven.

· De speelplaats mag niet betreden worden met voertuigen, gemotoriseerde tuigen, kraanwerk, enz. tijdens de speeltijden en pauzes van 10.05u tot 10.20uur, van 12u tot 13u., van 14.40u tot 14.55u en bij begin en einde van de lesdag.

· Het is niet toegelaten te parkeren op de speelplaats en de toegangswegen zonder voorafgaande toestemming van de directie of preventiedienst.

· Het is niet toegelaten andere gebouwen/installaties van de school te betreden zonder voorafgaandelijke toestemming van de directie.

· Het is verboden alcoholische dranken binnen het schooldomein te brengen. De toegang tot de school wordt geweigerd aan personen die zich onder invloed bevinden van alcohol of drugs.

6.2 Werken buiten de schooldagen.

Alle gevaarlijke werkzones, opslagzones, werfvoertuigen worden duidelijk afgebakend en dienen zichtbaar gesignaliseerd te zijn. De snelheid van de voertuigen is beperkt tot 10 km/h, met voorrang voor fietsers en voetgangers. Het is verboden te parkeren op de speelplaats en de toegangswegen zonder voorafgaande toestemming van de directie of preventiedienst.

Indien de werken wegens weerverlet of vertraging van welke aard ook dienen afgewerkt  te worden tijdens de schooldagen dan dient punt 6.1 nageleefd te worden.

6.3 Brandpreventie.

Er geldt een rookverbod binnen de school. 

Indien laswerken, snijbranden en/of slijpwerken onvermijdelijk zijn dan dient de aannemer de nodige beschermingsmaatregelen te treffen. In ieder geval dient de directie of de preventieadviseur vooraf op de hoogte gebracht te worden van deze werken.

Nooduitgangen, blustoestellen, hydranten en elektrische verdeelkasten dienen steeds bereikbaar te zijn. Toegangen moeten voor de brandweer of hulpverleningsdiensten vrijgehouden worden.

Bij dakwerken met open vlam zorgt de aannemer ervoor dat zijn gasinstallaties in zeer goede staat zijn en dat zijn personeel blusapparatuur in de buurt heeft. Bij het einde van deze risicowerken controleert men de omgeving op rook of beginnende brandjes.


6.3.1 Gasrecipiënten.

· Zowel ledige als volle persgasflessen moeten in verticale stand opgeslagen worden.
· De afsluitkappen moeten op de fles geschroefd worden.
· De flessen mogen niet opgepakt worden met de afsluitkraan.
· Voorzorgen moeten genomen worden om te beletten dat de fles omvalt. Steeds de flessen met kettingen vastmaken.
· Het is verboden kranen van zuurstofflessen te oliën of in te vetten.
· Behandel alle gasflessen voorzichtig.
· Alle ongevallen met gasflessen onmiddellijk meedelen aan directie en preventiedienst.
6.4 Brandbestrijding.

· Brandbestrijdingsmiddelen dienen voorzien te worden in alle loodsen en werkplaatsen die de aannemer op de school neerzet.

· Brandbare producten zullen zo geplaatst worden dat zij niet in contact kunnen komen met open vuur, vlam of andere ontstekingsbronnen.

· Kleine branden moeten onmiddellijk geblust worden door het personeel dat werkt op het terrein met behulp van eigen of voorziene blusmiddelen. Neem hierbij geen risico's. Indien één bluspoging niet volstaat dient men het secretariaat onmiddellijk te verwittigen of de nabijgelegen brandmelder te activeren. (zie instructies en plan)

· Alle werknemers tewerkgesteld op de terreinen van de school zijn verantwoordelijk voor de orde en de netheid en moeten alle brandbare afval en resten van eigen werk verwijderen.

6.5 Alarm- en ontruimingssignalen.

Wanneer het evacuatiesignaal in werking treedt (langdurig belsigniaal), dient u zich onmiddellijk naar de evacuatieplaats te begeven. Deze plaats is aangegeven op het plan. U zal op de verzamelplaats verwittigd worden wanneer alles terug veilig is en u naar uw werkpost terug kan gaan.

Bij evacuatieoefeningen zal steeds de werfleider op voorhand verwittigd worden. De werfleider en de preventieadviseur beslissen vooraf, na gezamenlijk overleg, of er mee wordt deelgenomen aan de evacuatieoefening.

6.6 EHBO.

De aannemers moeten alle schikkingen nemen, zoals voorgeschreven door het ARAB/CODEX, om de eerste hulp te verzekeren. Bij ernstigere ongevallen kan een bedrijfsgeneeskundige hulp van de school tussenkomen, via het verwittigen van het secretariaat.

Bij arbeidsongevallen heeft de preventieadviseur het recht om de nodige informatie op te vragen aan de werknemer over de feiten van het ongeval. Dit om eventuele preventieve maatregelen te kunnen voorstellen. De aannemer of zijn onderaannemer(s) zal een arbeidsongeval melden aan de bevoegde technische arbeidsinspectie en zijn arbeidsgeneeskundige dienst.

6.7 Sanitaire installaties.

De opdrachtgever stelt zijn sanitaire installaties ter beschikking.

6.8 Diefstal

De opdrachtgever is niet verantwoordelijk voor het materiaal en de uitrusting van de aannemer en zijn onderaannemer(s). De aannemer en zijn onderaannemer(s) dienen de nodige voorzorgen te nemen om zijn installaties, goederen en gereedschappen te beschermen tegen diefstal.

6.9 Milieu

Afval geproduceerd tijdens de werken dient afgevoerd te worden door de aannemer. De VLAREM regelgeving en het afvalstoffenbesluit is hierbij van toepassing. Het lozen van afval op de terreinen van de opdrachtgever is verboden.

Bij het beëindigen van de werken dienen alle afval en afbraakmaterialen van het schooldomein verwijderd te worden.

6.10 Netheid.

De werkzone en zijn omgeving wordt in een propere en ordelijke toestand gehouden. Afval en overschotten worden dagelijks opgeruimd en verwijderd (zie 6.9).

Alle materialen dienen opgestapeld te worden op de daartoe voorziene en voorbestemde plaats, op een veilige en ordelijke wijze, zodat het geen gevaar inhoudt voor mensen en/of omgeving, om een vrije en gemakkelijke toegang en doorgang te waarborgen.

6.11 Schade.

Het personeel van de aannemer en zijn onderaannemer(s) dienen iedere schade aan de gebouwen, installaties, personeel van de opdrachtgever of leerlingen onmiddellijk te melden aan de opdrachtgever.

6.12 Risicowerken.

Bij volgende werken dient er overleg met, en toelating van de opdrachtgever te zijn en dient de  preventieadviseur op de hoogte te worden gesteld:

· Het wegnemen van een beveiliging

· Het opentrekken van putdeksels

· Bij graafwerken dieper dan 1 meter

· Het zandstralen en/of het gebruik van elk type oppervlaktereinigende techniek

· Bij werken aan bestaande uitrustingen zoals elektrische installaties, water- en gasleidingen

· Het hijsen van materialen boven in werking zijnde machines, speelplaats, daken

· Het gebruik van solventen, ontvetters of sterk geconcentreerde chemicaliën

· Bij werken aan draaiende of gedreven machines

· Bij werken waarbij stellingen gebruikt zullen worden

· Bij hoogtewerken

· Bij het werken met open vlam, slijpen, snijbranden

Deze lijst is als voorbeeld gegeven en is geenszins beperkend.


6.13 Het materiaal.

In principe stelt de opdrachtgever geen materiaal ter beschikking om goederen te heffen, te verplaatsen, … . Ladders, stellingen arbeidsmiddelen worden door de opdrachtgever niet ter beschikking gesteld. 
Machines, gereedschappen en werktuigen dienen aan de in België geldende veiligheidsnormen en voorschriften te voldoen.

6.14 Het gebruik van de openbare weg in de omgeving van de school.

Het signaliseren en afbakenen van de werf, het stapelen van goederen, het plaatsen van hefwerktuigen of andere arbeidsmiddelen, laden en lossen op de voet- fietspaden of openbare wegen dienen in overleg te gebeuren met de plaatselijk bevoegde overheid en de opdrachtgever. De aannemer neemt hiervoor alle nodige schikkingen. De veilige en vlotte doorgang van de zwakke weggebruiker heeft hierbij speciale aandacht. De toegang van de hulpdiensten dient altijd mogelijk te zijn.

6.15 Persoonlijke beschermingsmiddelen.

Bij werken is het dragen van volgende PBM's verplicht:

· Veiligheidsschoenen
Er wordt verwacht dat alle werknemers zich beschermen tegen voetkwetsuren. Alle schoenen moeten voldoende bescherming bieden en dienen aangepast te zijn aan de aard van het werk.

· Handschoenen
Handschoenen moeten aangepast zijn aan het uit te voeren werk.

· oogbescherming
Het dragen van een veiligheidsbril of gelaatsmasker is verplicht voor bepaalde werkzaamheden zoals lassen, slijpen, enz. Deze bril dient aangepast te zijn aan de werkzaamheden.

· Gehoorbescherming
Gehoorbescherming moet worden gebruikt door personen welke tewerkgesteld zijn in de directe omgeving van hinderlijke geluidsbronnen.

· Werkkledij
De werkkledij moet behoorlijk gedragen worden. Geen loshangende kledingsstukken bij werken met ladders of draaiende machinedelen.


· Veiligheidshelm
Het dragen van een veiligheidshelm is ten allen tijde verplicht tijdens bouw en constructiewerken.

6.16 Openingen in vloeren, muren en daken.

Vloer-, muur- en dakopeningen zullen afgeschermd zijn met een constructie die voldoende weerstand biedt om de normale activiteiten te laten verder gaan (= een omheining; bestaande uit leuningen, tussenleuningen en stootplinten).

Wanneer vloerplaten gebruikt worden, moeten deze zo aangebracht worden dat ze niet kunnen wegglijden.

6.17 Schilderwerken

Bij het gebruik van verven, vernissen, beitsen, oplosmiddelen, enz. dienen de nodige veiligheidsmaatregelen getroffen te worden zodat de gezondheid van de werknemers, personeelsleden en leerlingen op de school niet in het gedrang komt. De voorkeur moet gegeven worden aan milieuvriendelijke producten.

6.18 Het tewerkgesteld personeel.

De aannemer dient ervoor te waken dat voor iedere werkactiviteit zijn personeel de nodige bevoegdheid en instructies heeft voor:

· Elektriciteitswerken

· Het bedienen van hefwerktuigen

· Het besturen van een vorkheftruck

· Laswerk

… zie ARAB/CODEX/AREI

Ieder tewerkgesteld personeelslid gedraagt zich steeds ordelijk en behoorlijk. Dit houdt vooral in dat men steeds zo handelt dat de veiligheid van zichzelf en anderen niet in gevaar wordt gebracht. De houding van het tewerkgesteld personeel is zo dat de gedisciplineerde werking van de school niet geschaad wordt, tevens voert de school een actief preventiebeleid waarbij de voorbeeldfunctie van de leerkracht een belangrijk onderdeel is.

7. Eerbiediging van de veiligheidsregels.

Naast alle wettelijke bepalingen en voorschriften, vermeld in het ARAB en de CODEX, moeten alle werknemers zich houden aan alle veiligheidsvoorschriften, verstrekt door de Interne Dienst voor Preventie en Bescherming op het Werk van de Onderwijsinstellingen Broeders Hiëronymieten.

De directie heeft, na advies van de dienst voor Preventie, het recht het werk te doen stopzetten, indien zij de mening toegedaan is dat de werkzaamheden gevaar opleveren voor het personeel, de leerlingen en/of de uitrusting.

De directie behoudt zich het recht voor, na overleg met de dienst Preventie, iedereen die de veiligheidsregels niet naleeft van de school te verwijderen en verbod op te leggen de school te betreden.

Het is de verantwoordelijkheid van het toezichthoudend personeel van de aannemer en zijn onderaannemer(s), deze veiligheidsregels in acht te nemen en erover te waken dat ze nageleefd worden door het personeel dat onder hun verantwoordelijkheid werkt.

De aannemer en zijn onderaannemer(s) mogen geen enkele werknemer tewerkstellen zonder hem of haar de nodige persoonlijke beschermingsuitrusting te hebben uitgereikt.

Bijlagen: campusplan en evacuatieprocedures 

          Instructies voor derden in geval van brandalarm:

1)  Blijf kalm.

2a)   Bij ontdekking van brand of rook, activeer alarm en ga naar het secretariaat    

        om dit te melden.

2b)  Bij brandalarm, waarschuw de leerlingen.

3) Laat alles liggen

4) Sluit deuren en ramen. (deuren niet vast)

5) Ga  naar de verzamelplaats via de aangeduide uitgangen of  nooduitgangen. Zie bijgevoegd plan VI of VII.(Naargelang de plaats van de brandhaard)

6) Wacht op verdere instructies van de directeur,brandweer of preventie adviseur.

7) Pas als het gevaar geweken is en de situatie vrijgegeven wordt kan het werk terug verder gezet worden.

8. Kennisname van de veiligheidsregels.
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Met deze bevestig ik een kopij van “ MELDING VEILIGHEIDSREGELS VOOR EXTERN PERSONEEL” te hebben ontvangen. Ik heb deze veiligheidsregels gelezen en begrepen en zal alle regels naleven die van toepassing zijn op het uit te voeren werk.

Ik ben er mij van bewust dat deze veiligheidsregels voor mij een werkvoorwaarde betekenen.

NAAM EN VOORNAAM:         ___________________________________________________

FIRMA STEMPEL:


AARD VAN DE WERKZAAMHEDEN:  ______________________________________________

GEPLANDE BEGIN EN EIND DATUM: ______________________________________________

DATUM:                                   ________________________________

HANDTEKENING:                   _________________________________

Gelieve deze bladzijde in te vullen en via het secretariaat aan de directie of de Interne Dienst Preventie en Bescherming op het Werk te bezorgen.

Bewaar deze bundel met veiligheidsregels zolang u werkzaam bent in onze school. 

Broederschool campus: Stekene





Nieuwstraat 17 9190 Stekene


Tel:	03/779.67.94


Fax:	03/779.44.70
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